
 

パソボラ取手勉強会 10/12 竹並 

タブとリーダー練習問題 

1. ルーラーを使って「人数を 10文字・左揃え」にしましょう。 

Word初級 15名 

Excel中級 10名 

PowerPoint13名 

 

 

2. 「個数を 6 文字・左揃え・リーダー（5）」 「金額を 16 文字、右揃え、リーダ

ー（4）」にしましょう。 

 

 

りんご· 10個 1,250円 

ミカン 5個 350円 

ぶどう 1個 450円 

 

 

3. 「数値を 10文字・小数点揃え・リーダー（3）」にしましょう。 

 

横浜営業所 154.2 

新大阪営業所 120.4 

福岡営業所 134.1 

沖縄営業所 98.3 

 

4. タブ設定を解除しましょう。 

 

子供 ·· 15名 ..... 小学校高学年 

大人 ·· 7 名 ............ 保護者 

その他 · 2 名 .............. 先生 

 

全部選択→左揃えタブであることを確認し 10をクリックする 

15名の前にカーソルを置く→タブキーを押す 

10名の前にカーソルを置く→タブキーを押す 

13名の前にカーソルを置く→タブキーを押す 

段落の設定→タブ設定 



食レポ《キッチンカワゴエ》 

《レポートメニュー》 

【インドネシア産】ハマグリと三つ葉のスパゲティー1,980 円 91.5 点  

【岩手県産】岩中豚リブソース 3,280 円 45.2 点 

【スイス産】アルカリイオン水 800 円 0.7 点 

 

《お客様コメント抜粋》 

タツヤさん（仮名）：さすがの味わいでした。凄く美味しかったです。店内の雰囲気もテレビで見た通りでした。

洒落た大人の空間でした。水は少し高かったですが、良いものらしいので、飲んだらそんな感じしちゃいました。

また行けるようにお仕事を頑張ろうと思いました。年収を上げていきたいと思います。 

 

ヤマださん（仮名）：美味しかったです。5 年後ぐらいにまた来ます。美味しかったです。5 年後ぐらいに来れた

らまた来ます。何より、カワゴエシェフが元気そうで安心しました。難しいことはわかりませんが、頑張ってく

ださいね。 

 

取材班：周チーム 
 

編集長 

印 

スタッフ人数：10 名 

交通費精算：東京⇔代官山（660 円） 
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レポートメニューのタブ設定 

3 行を選択 

26 左揃え・リーダー（5） 

38 小数点揃え・リーダー（5） 

表の中のタブ設定 

         + Ctrl Tab

《お客様コメント抜粋》 

「ぶら下げインデント」を使用 

（ALT キーを押しながら動かすと 

スムーズに動く） 

365 日の学び 

たいぞうの IT カフェ 



食レポ《キッチンカワゴエ》 

《レポートメニュー》 

【インドネシア産】ハマグリと三つ葉のスパゲティー ·  1,980 円 · · · · · · ·  91.5 点 

【 岩 手 県 産 】岩中豚リブソース · · · · · · · ·  3,280 円 · · · · · · ·  45.2 点 

【 ス イ ス 産 】アルカリイオン水 · · · · · · · ·  800 円 · · · · · · ·  0.7 点 

 

《お客様コメント抜粋》 

タツヤさん（仮名）：さすがの味わいでした。凄く美味しかったです。店内の雰囲気もテレビで見た通りでした。

洒落た大人の空間でした。水は少し高かったですが、良いものらしいので、飲んだらそんな

感じしちゃいました。また行けるようにお仕事を頑張ろうと思いました。年収を上げていき

たいと思います。 

 

ヤマださん（仮名）：美味しかったです。5 年後ぐらいにまた来ます。美味しかったです。5 年後ぐらいに来れた

らまた来ます。何より、カワゴエシェフが元気そうで安心しました。難しいことはわかりま

せんが、頑張ってくださいね。 

 

取 材 班 ：周チーム 

 

編集長 

印 
スタッフ人数 ：10 名 

交 通 費 精 算 ：東京⇔代官山（660 円） 

 


